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BEVEZETO

Kedves Sziilok! Tisztelt Kollégak!

A nevelés folyaman fontos feladatunk az O6rok emberi értékek atadasa, megoérzése. Gyermek
nevelésiink lényege, hogy szeretetben, szeretettel neveljiik gyermekeinket. Ovodai nevelésiink
gyermekkozpontl,, ennek értelmében ¢életkoruknak megfeleld nevelési eljarasok keriilhetnek
elétérbe, a teljes gyermeki személyiség alakitasaban.

A napi tevékenységek soran arra téreksziink, hogy egyensulyban tartsuk az ¢letkori sajatossagoknak
megfeleld készségfejlesztést, a jatékot, és a megfeleld6 mozgaslehetdséget. Kornyezetiinket
igényesen alakitjuk, fejlesztjiik a csaladokkal kozosen, ahol a gyermekek dertis légkorben
felszabadultan, biztonsagban érezhetik magukat.

Ennek érdekében intézményiinkben a gyerekek neveléséhez nyugodt, szeretetteljes, csaladias
légkort biztositunk, figyelembe véve a gyermekek, a sziilok és a nevel6k jogainak
érvényesiilését, kotelezettségeik 6sszehangolasat.

A Hazirendben rogzitett szabalyok betartdsa segiti az 6voda és a csaldd bizalomra épiild
egylttmiikodését, a gyermekek fejlodését biztositd feltételek kialakitasaval, fenntartasaval. Az
6vodaba felvételt nyert gyermekek sziilei az 6voda megkezdésekor megismerkednek a HAZIREND
tartalmaval, amely az intézményiink sziiléi szervezete képviseletének egyetértésével késziilt el.
Kérjiik, sziveskedjenek tanulmanyozni partneri kapcsolatunk e fontos dokumentumat.
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1. Altalanos tudnivalok

Ezen hazirend:
* 2011.¢vi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
* 20/2012(VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési —oktatasi intézmények miikodésérdl €s a
koznevelési intézmények névhasznélatardl. Az intézmény:
* Neve: Tordasi Mesevar Ovoda
* Székhelye: 2463. Tordas Szabadsag ut 134.
* OM szama: 203255

* Feliigyeleti szerve:

., Elérhetdség
Intézmény

Telefon: 22/467-502/41 mell.
e-mail: tordasi.ovi@gmail.com
Tordasi Mesevar Ovoda Ovodavezeté

Diosiné Besenyei Boglarka Méria
2463. Tordas, Szabadsag ut 134. 20/248-8860

Gyermekvédelmi felelés:

Gydri Marianna

A hazirend hatalya: az intézmény valamennyi alkalmazottjara, az
intézménybe jaro 3-7 éves koru gyermekekre és sziileikre vonatkozik.

A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

A héazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a sziildi szervezet egyetértési jogot gyakorol.
A Hazirend modositasara akkor kertil sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all be, vagy
ha a sziilék képviseldik ttjan, illetve a nevelOtestiilet erre javaslatot tesz.

Az 0voda torvényben meghatarozott feladatai:
2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 6 pont

8. § (1) Az 6voda a gyermek hdroméves koratdél a tankotelezettség kezdetéig neveld
intézmény. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétol
szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, fovarosi keriiletben, vagy
ha a felvételi korzet tobb telepiilésen talalhatd, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek
hianyaban tartozkodasi hellyel rendelkez6 haroméves €s anndl idésebb gyermek ovodai
felvételi kérelme teljesitheto.
(2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti,
a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt. A
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jegyz6 - az egyhazi és magéan fenntartasu intézmények esetében a fenntartdo - a sziild
kérelmére és az dvodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos érdekét
szem elott tartva, az negyedik életév betdltéséig felmentést adhat a kotelezd oOvodai
nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

2. Nevelési alapelv

2.1. Az évodai nevelésben alapelv:

2.2. Pedagogiai értékelemek:

Az Ovodai

A gyermeki személyiséget, elfogadas, tisztelet, szeretet, megbecsiilés €s bizalom dvezi.
A nevelés lehetdvé teszi €s segiti a gyermek személyiségfejlodését, a gyermek egyéni
készségeinek és képességeinek kibontakoztatasat.

nevelésben alkalmazott pedagodgiai intézkedéseknek a gyermek
személyiségéhez kell igazodniuk.

Jaték
Mivészeti nevelés:
- ének-zene
- mese-vers
- kézmiives tevékenység

Hagyomanyaink megdrzése, megélése

Kornyez6 vilagunk megismerése

Kornyezetvédelem, kornyezettudatossag, természet
szeretetére nevelés Z5ld Ovoda, Madarbarat kert Ovoda
program alapjan.

2.3. Hagyomanyok, iinnepek, rendezvények

1.

Az 6vodai hagyomdnyainkkal, innepeinkkel, rendezvényeinkkel, jeles napjainkkal a
gyermek egyéni 6romén tul, célunk a kozos €élmény erdsitése is.

Lebonyolitasuk eldre tervezett, jOl szervezett, atgondolt a nevelOtestiiletek kozds
értékrendjén alapulo.
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Evszakok Hagyomanyok Unnepek Rendezvények
Oszi betakaritas Nemzeti iinnep Oszi kirandulas
Osz Sziireti mulatsag okt.23. Sziil6i értekezlet
Népmese napja
Allatok vilagnapja
Karacsonyvard Adventi késziil6dés | Sziil6i forum
Tél unnepseg Mikulas varas Egészséghét
Farsangi mulatsag
Medve nap
Viz vilagnapja Marcius 15. Nemzeti | Iskolalatogatas
Fold napja unnep Nyilt nap
Tavasz Madarak fak napja Anyak napja
Husvét
Majusfa allitas
Néptanc
Piink6sdolo
Gyereknap Apak napja Ovoda nyitogat6
Nyar Kirandulas Gyermeknap
Mesevar nap Evzaro

3. Részletes szabalyok

3.1. Az 6vodak miikodési rendje

3.1.1. Az 6vodai felvétel, atvétel eljarasrendje

2011. évi CXC. Torvény 49 § és 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 20§ alapjan.

1. Az d6vodai felvétel jelentkezés utjan torténik.
A 3. életév betdltése utan varjuk a gyermekeket 6vodankban.
3. Az o6vodai beiratds évente egyszer torténik nagyobb létszamot érintéen, minden év

N

aprilisdban meghatarozott idében és rend szerint.

4. Az ovodai jelentkezések maodjat a hataridd elétt legalabb 30 nappal nyilvanossagra hozza a

fenntarto.

5. A jelentkezéshez sziikséges: a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata, TAJ kartydja és
lakcim kartydja, az egyik sziild személyi igazolvanya és lakcim kartydja. Kiilfoldi

allampolgarsag esetén a tartozkodas jogcimét igazold dokumentumok.

6. A felvételek elbiralasarol az ovodavezeté dont. Tuljelentkezés esetén felvételi bizottsag

dontése alapjan torténik a gyermekek felvétele.

3.1.2. A nevelési év rendje

Az 6vodai nevelési év szeptember 1-t6l a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.
1. A nydri zarva tartas pontos idejérél minden év februar 15-ig értesitjiik a sziiloket.
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2. A

nevelés nélkiili munkanapok - (tanévenként 5 nap) igénybevételét az éves

munkarendben rogziti az 6voda. Ezek varhaté idépontjarél a tanévnyitd sziildi
értekezleteken a sziilok a tajékoztatast megkapjak. A nevelés nélkiili munkanaprol a
szliléket 7 nappal kordbban a csoport falitijsadgjan irdsban tijékoztatni sziikséges. Az
ovodavezetd dont az ligyelet megszervezésérdl, tiz {6 feletti igény esetén.

3. Az 6vodékban 6szi, téli, tavaszi sziinet nincs. A tanév rendjérdl a sziiloket mar a nevelési
¢év elso napjaiban, az elsd sziildi értekezleten tajékoztatjuk. Az iskolai szlinetekhez igazodva
felmérjiik az dvodai elhelyezési igényeket. Tiz 6 feletti igény esetén az 6voda nyitva tart.

4. A gyermekek ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezések

4.1.

Az 6voda nyitva tartasat a sziiloi igények figyelembe vételével alakitjuk ki.

Nyitvatartasi id6: 6.30 -17.00

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

A reggeli €s késo délutani 6vondi feliigyeletet ligyeleti rendszerben oldjuk meg. A korai
¢s kései idépontokban érkezd, illetve tavozd gyermekeket ligyeletes dvodapedagogus
fogadja, illetve engedi haza az dvoda bejarati ajtajan kozzétett Gvodai csoportbol.

A torvényi szabalyozas az dvodai tartdzkodas idejét legfeljebb 10 draban hatdrozza meg.
Kérjiik a sziiloket, gyermekeik érdekében vegyék figyelembe, hogy 6-8 oranal
hosszabb id6 eltoltése barmilyen kozosségben rendkiviil faraszté a gyermekek
szamara.

A sziil6 koteles a csoportban dolgozd 6vodapedagdgusok szamara napkdzbeni telefon
elérhetdségét a tanév elején megadni. Koteles a csaldd kdrnyezetében (rokon, szomszéd,
stb.) ismert masik felnodtt elérhetéségét is megadni és atadni a csoportban dolgozo
o6vodapedagogus részére, az erre a célra kialakitott belsé formanyomtatvanyon.
Amennyiben a gyermek zarérat kovetden az ovodaban marad, illetve a gyermek
megbetegedésekor a kdvetkezo intézkedésre kertil sor:
a. Megprobaljuk a sziil6t elérni a sziil6 altal megadott telefonszdmon.

b. A sziil6 altal megadott feln6tt kort személy elérését kezdeményezi az 6vond, hogy a

gyermek az 6vodabol haza keriilhessen.

Amennyiben a gyermek rendszeresen zarast kovetéen az 6vodaban marad, az 6voda
koteles az tigyet kivizsgélni és annak eredménye alapjan a Gyermekjoléti szolgalatnak
jelenteni.

Ovodalatogatasi igazolasok iranti kérelemmel hozzank fordulé sziildk és hivatalos
szervek részére az dvodahasznalati id6 leigazolasat a tényleges, valos adatok alapjan
tessziik meg.

Hazavitt, de 6vodaba visszaengedett gyermekeért feleldsséget nem tudunk vallalni.
Tizennégy éven aluli kiskoru gyermek csak irdsos nyilatkozattal viheti el az 6vodabol a
gyermeket.

Abban az esetben, ha nem a sziild jon a gyermekért, kérjiik, sziveskedjenek a csoport
ovondjének azt jelezni.

3.1.3. A napirend kialakitasanak szempontjai

1. Az 6voda napirendjének szervezésekor figyelembe vessziik, hogy a gyermekek nagyobb
kozossége reggel 7.30 oratol délutan 16.30-ig veszi igénybe az 6vodai ellatast.

2. A napirend tekintetében toreksziink a folyamatossagra. Az oOvodai tevékenységek
megszervezeésénél, igyeksziink figyelembe venni az egyéni nevelés igényeit.
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3. Ajanlott napirend:

Ovoda nyitva tartasatol:
o Koz0s jaték csoportszobaban vagy szabadban, szabadon valasztott
tevékenység
e Egészséges ¢letmodra nevelés, szokasainak kialakitasa, testapolas
e Tizorai
e Egyéni és mikro csoportos tevékenység
o  Sétak megfigyelések, irdnyitott tapasztalatszerzés, jaték a szabadban
e  Munka jellegi tevékenységek
e Tevékenységtartalmak kozvetitése:
e [rodalmi tevékenység
Enek-zenei tevékenység
Rajzolas és kézimunka, barkacsolas
Mozgastevékenység
Kiilso vilag tevékeny megismerése
Kiils6 vilag tevékeny megismerése matematikai tartalommal
Egészséges ¢letmddra nevelés, szokasainak kialakitasa, testapolas
Ebéd
Egészséges ¢letmaddra nevelés, szokasainak kialakitasa, testapolds
Pihenés (életkori sajatossagoknak megfelelden)
Egészséges ¢letmaddra nevelés, szokasainak kialakitasa, testapolas
Uzsonna
Jaték, szabadon valasztott tevékenység csoportban vagy szabadban
hazamenetelig

3.1.4. Az 6vodaba jarashoz sziikséges dolgok behozatala

1.

2.

A gyermekek ruhait, cipdit a folyoson, 61toz6kben, fogasokon, polcokon a gyermek jelénél
kérjiik elhelyezni

Kedvenc alvos jatéka elkisérheti a gyermeket az 6vodaba, de szdmoljanak a sziilék azzal,
hogy elromolhat, esetleg elveszhet, amelyért az 6voda feleldsséget nem tud vallalni.

. Kedvenc jatékukat havonta egyszer, a honap utols6 péntekén elhozhatjak a ,,jatéknapra”. A

behozott dolgokért feleldsséget nem vallalunk.

Kérjiik, hogy nagyobb értékii targyakat, vagy ékszereket az 6vodaba ne hozzanak!
Balesetveszélyes eszkozoket ne engedjenek hozni gyermekiiknek (sziro, vagod szerszamok,
stb.)

Nagyobb Kkiterjedésli eszkozok behozatalarol (kerékpar, szankd, stb.) egyeztessenek az
ovodapedagodgusokkal, mert a napkdzbeni tarolasuk nehézséget okozhat.

Kérjiik a sziiloket melldzzek a gyermekek kormének festését.

3.1.5. A gyermekek értékelésének szempontjai, rendje

1.

Ovodankban a gyermekek fejlédésének nyomon kovetésére megfigyelésen alapuld
mérdeszkozoket dolgoztunk ki. Igy valamennyi o6vodasunk fejlddésérdl megadott
szempontok alapjan ki tudjuk mutatni készségeik, képességeik szintjének alakulasat.

8
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2. Az eredményekrdl a tajékoztatas bejelentkezés alapjan, fogadoorakon és egyéni megkeresés
formédjaban torténik.

3. Az Ovodai nevelést kiegészitd fejleszté ellatasokat az intézmény pedagogiai
szakszolgalatanak szakpedagdgusai - logopédus, gyogypedagogus, fejleszté pedagdgus - a
hozzajuk jar6 gyermekekrdl szintén értékelést készitenek, amelyet az érintett sziilokkel
fogaddorakon osztanak meg.

Meghatéarozzak a fejlesztés kozds, otthon végzendd feladatait, amelyekben a sziilé koteles
kozremiikodni.

3.1.6 A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai, fegyelmezo intézkedések

Az dvodaban alkalmazott jutalmazas a verbalis és nonverbalis kifejezések, és kommunikacios
eszk0zok, érzelmek kifejezése, kiemelt-megtiszteld feladatadas. Targyi jutalmazas nem
alkalmazhato.

A fegyelmezo intézkedések az életkori sajatossagokbol fakadoan mindig a pozitiv iranyba hato
mintaadas, atterelés, motivalas, megbeszélés, sz€élsOséges esetben tevékenység megallitasa.
Elkiilonités (csoport teriiletérdl), étel, targy vagy szeretetmegvonas nem alkalmazhat6. Mindig
a gyermek viselkedésének kozosségellenességére iranyul, a pillanatnyilag adott magatartast
itéljiik el és nem a gyermeket.

3.1.7. A beiskolazas 6vodai feladatainak szabalya, eljarasrendje
2011.évi CXC. Torvény 45 § és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 21 § alapjan

1. Altalanos rendelkezések az alaptevékenységre és benne a Kiegészité tevékenységre

A koznevelési rendszer egyik intézménye az dvoda, mely 3 éves kortol az iskolaba jarashoz
sziikséges fejlettség eléréséig, legfeljebb 6 éves korig neveld intézmény. A gyermek abban az
évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti, tankotelessé valik. A
tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik. A sziild kérelmére a felmentést
engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-ig nytjthatja be a felmentést
engedélyezd szervhez.

Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki, és a
fliggd hataly dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasardl. Ha a szakértoi
bizottsag a sziildi kérelem benyujtdsara nyitva 4ll6 hataridé eldtt a gyermek tovabbi egy
nevelési évig dvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benyljtasara
nincs sziikség.

Ha a gyermek az iskoldba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a fovarosi és megyei kormanyhivatal altaldnos illetékességgel eljard jarasi
hivatala, a sziil¢ kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves

kora eldtt megkezdje tankotelezettségének teljesitését. Kiemelt pedagogiai feladata az 6vodanak,
hogy a gyermek harom éves koratdl, a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utols6 évben az iskolai nevelésre, oktatasra késziti fel.
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3.1.8. Fakultativ hit-és vallasoktatas idejének, helyének meghatarozasa
Koznevelési Torvény 35§ (2)

A fakultativ hitoktatds az 6vodaban az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitve, az dvodai
¢letrendet figyelembe véve - a nyitvatartasi idon beliil, de nevelési idonek nem mindsiild
iddkeretben —alkalmazkodva a foglalkozasok rendjéhez

Sziil6i igények alapjan helyet biztositunk a hitélettel torténd ismerkedésre.

3.1.9. A gyermekek tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok
20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 51 § alapjan
A gyermek tavolmaradasat a sziilének be kell jelentenie.

51.§ (1) A beteg gyermek, tanuld az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a
nevelési-oktatasi intézményt. Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek, a tanuld beteg,
gondoskodik a tobbi gyermektdl, tanulotol valo elkiilonitésérdl, és kiskorti gyermek, tanul6 esetén a
lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit. Azt, hogy a gyermek, ismét egészséges €s
latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.
Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat is.

(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, és egyéb foglalkozasrdl hidnyzik, mulasztasat igazolni
kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
a.  azon gyermek esetén, ha azt a sziild irasbeli kérelmére — irasbeli kérelem kitoltésével
jelzi, (sziil61 igazolds formanyomtatvany).
A sziil6 gyermekének 6vodavezetdi engedéllyel egy nevelési évben 15 napot igazolhat,
ez aldl kivételt képeznek az iskolai sziinetek idejére torténd tavolmaradasok. Ezek
igazolasa az intézmény altal eldzetes igényfelmérésen adott sziildi nyilatkozat alapjan
torténik.
Az 6vodavezeto a sziild kérelmére rendkiviili esetben adhat engedélyt a gyermek
tavolmaradasara.
b) agyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja,

(4) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, tovabba, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa
egy tanitasi évben eléri a tiz tanitasi orat vagy egyéb foglalkozast, az 6voda vezetdje értesiti a szlil6t
- a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatdskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag
szervezetérol ¢és illetékességérol szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban.

a.) 6vodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatdsagot
és a gyermekjoléti szolgalatot.

(4a) Az értesitést koveten a gyermekjoléti szolgalat és az dvoda, sziikség esetén haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okéanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a
gyermeket, a tanuldt veszélyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a
gyermek odvodaba jarasaval, tovabba a gyermek, érdekeit szolgald feladatokat.

(4b) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.
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(4c) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, €s igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti
a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot.

(6) A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
szolo 2012. évi II. torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasdhoz
sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben, tanitasi évben dsszesen

a) az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevo gyermek esetén tizenegy nap.

3.1.10. Fizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok

1. Az 6vodai nevelés téritésmentes.

2. Az étkezés mindenkori megallapitott dijat a megjeldlt napon a sziil6 koteles befizetni,
vagy atutaldssal kiegyenliteni.

3. Az étkezési téritési dij mindenkori Osszegét a mindenkori fenntartd helyi

onkorményzatok az idevonatkozo torvények figyelembe vételével helyi rendeletében
hatarozza meg. Az érvényben 1évo rendeletet (étkezési téritési dijak dsszegét) az Gvodavezetd
a kozponti faligjsagon koteles kozz¢é tenni.

4. A befizetés napja a fenntarto altal keriil meghatarozasra.

5. Ha a gyermek az 6vodat nem latogatja, ebédjét reggel 8 oraig le lehet mondani. A
lemondas masnap reggeltdl 1ép érvénybe. Amennyiben az intézményi gyermekétkeztetést
betegség vagy mas egyéb ok miatt a gyermek nem veszi igénybe, a sziild koteles az étkezést
az alabbi e-mail cimen konyha@tordas.hu lemondani!

. A lemondasnak tartalmaznia kell:

- a gyermek teljes nevét,

- osztalyat vagy 6vodas csoportjanak nevét,
- varhatéan mettdl — meddig tart a lemondas
- a sziil® nevét és elérhetdségét.

Az étkezés lemondasra €s Ujboli igénybevételének bejelentésére a targynapot (elsé lemondott
étkezési nap / étkezés elsd napja) megel6zd 8 ordig van lehetdség!

A sziil a bejelentést kovetd naptdl gyermeke tavolmaradasanak idejére mentesiil az intézményi
étkezési téritési dij fizetésének kotelezettsége alol.

Kedvezményes (ingyenes, fél aras) étkeztetés igénybevétele esetén a sziilok szintén kotelesek a fent
emlitett modon a lemondast, illetve az 1jboli igényt bejelenteni! Amennyiben ezen
kotelezettségiliknek nem tesznek eleget, a felmeriild koltségek a Tordasi Polgarmesteri Hivatal altal
tovabb szamlazasra keriilnek a résziikre!

Diétas étkezést kizarolag szakorvosi javaslat ellenében van lehetdséglink biztositani.

6.  Benem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 visszatéritésre, vagy étkezési nap korrekciora
nem tarthat igényt.

7. Amennyiben a hianyzas letelte utin ovodaba jonne a gyermek, ugy fokozottan
kérjiik a bejelentési hataridé betartasat. A gyermek étkezését csak ebben az esetben tudjuk
biztositani, kiilonosen, ha darabos étel kiosztasarol kell gondoskodnunk.

8. Az étkezésboil torténd ki-€és bejelentkezés torténhet telefonon és e-mailen.
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9. Az iskolai sziinetekhez igazododan, vagy nevelés nélkiili munkanapokon a megel6z6
idészakban felmérjiik a sziléi igényeket. Kérjik, sziveskedjenek atgondolni és
pontosan jeldlni az dvodai ellatés, étkezés igényét, mert késdbb azt visszamendleg korrigalni
nem all médunkban.

10. Az étkezési dijakat az adott honapra kell befizetni.

11. Téritési kedvezményben részesiilok kotelesek az erre vonatkozéd Onkormanyzati
hatarozatok hatalyossaganak idopontjat figyelemmel kisérni. (rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény, egyedi téritési dijtdmogatas, egyéb normativ kedvezmények).

12. A szocidlis és normativ kedvezmények, tamogatiasok felosztasanak elvei, a
kérelemelbiralas rendje:

2015. évi LXIIIL. torvény a gyermekek védelmérél és gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997.évi XXXI. torvényének az ingyenes bolcsodei és oOvodai gyermekétkeztetés
kiterjesztésének modositasa alapjan, a 328/2011.(XI1.29) Korm. rendeletben foglaltak
szerint Kkell igényét a sziilonek benyujtania. (Kozponti sziiloi nyilatkozat 6sz. mell.)

A Tordasi Mesevar Ovoda sajat jog kedvezményt nem ad, a rendszer miikodtetésében
csak adminisztrativ, adatgy(ijtd, nyilvantart6 és elszamolo feladatokat 14t el.

A normativ tamogatas alapjan jard dijkedvezmény feltétele: sziiloi nyilatkozat a
gyermekek szamardl, esetleges tartés betegségérdl, fogyatékossagardl, rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiilésérol.

A sziilo feleléssége, hogy a fenti nyilatkozatokat, hatarozatokat az 6voda szamara
benyujtsa, a nevelési év megkezdésekor, az 6voda altal jelolt hataridore.

A masolatokat 4tadhatja a csoportos 6vondknek, de lehetdsége van a gyermekvédelmi
felelds segitségét is igénybe venni.

Kérjik a sziilok fokozott egyiittmiikodését azért, hogy a tdmogatasok rendszeres
folyodsitasat idoben meg tudjuk kezdeni.

Amennyiben a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt a csaldd mar nem kapja (lejar
a hatarozat érvényessége és nem hosszabbitjadk meg) ugy a tdmogatas megsziinésérdl sz6lo
hatarozat két példanyat 3 munkanapon beliil a sziilé koteles leadni a csoportos évondnek,
vagy a gyermekvédelmi megbizott részére.

Amig ez a tamogatds megsziintetdé hatdrozat nincs leadva, addig a
gyermek jogosulatlanul étkezik ingyenesen az 6vodaban. Az igy felgyiilemlett hatralékot a
sziil6 koteles rendezni.

3.1.11. A napkozbeni ellatas szervezése, az 6sszevonas elvei

Tartos gyermeklétszdm csokkenés esetén — amennyiben 15 f6 ala csokken a csoport 1étszama — az
Ovoda vezetd dont a csoportdsszevonas sziikségességérdl, annak figyelembe vételével, hogy a
miikodo csoportok gyermeklétszdma a 25 {6t nem lépheti tul.

Tartos felndtt hidnyzas esetén, amennyiben a miikodés megkivanja, sor keriilhet atszervezésére.
Ebben az esetben is figyelemmel kell lenni, hogy a gyermekcsoport 1étszama nem haladhatja meg a
25 f6t.

3.1.12. A létesitmények és helyiségek hasznalati rendje

1. Az 6vodai épiiletekbe, az udvarra jarmuvet behozni tilos. A kerékpart kérjiik az 6voda
el6tt elhelyezett kerékpar taroloba elhelyezni.
2. Babakocsival az udvar feldl kozelitsék meg az 61t6zoket.
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4.

3. A mosddkba, csoportszobakba — egészségiigyi okbol — utcai cipdvel belépni tilos.

4.  Mosdot, gyermek WC-t, konyhai helyiséget csak 6vodas gyermekeink és az 6vodaban
dolgozo6 felndttek latogathatjak.

S. Oltoz8kben a gyermekek ruhanemiijét tisztan, az arra kijeldlt helyen (polc, ruhazsdk)
rendezetten lehet tarolni. Elcserélt ruhanemiiket a sziild koteles visszahozni.

6. Egy kisgyermeknek egy 6ltdzet teljes ruhatarat lehet a ruhazsakban elhelyezni (+ valto
fehérnemd, valtd alsoruhézat). A sziild, csak sajat gyermeke ruhazsékjaba vagy holmijahoz
nyulhat. Barmilyen probléma esetén kérni kell az 6voné vagy dajka segitségét.

7. A helyiségekben, az udvaron — kiilonosen fontos feladat az esztétika és a tisztasag
megovasa. Erre kérjiik a sziiloket, gyermekeket, dolgozdkat egyarant.

8. Kérjiik a 1abtorlé fokozott hasznalatat.

9. A helyiségek, udvar hasznalata soran okozott karért a kiskorti gyermek sziilje anyagi
kartéritéssel tartozik, koteles emellett a rendeltetésszerti hasznalatra figyelni.

10. A déleldtti tevékenység, vagy tanuldsszervezes idején kérjiik a sziiloket, ne zavarjak meg
a csoport nyugalmat. Siirgds iizenetek atadasara személyesen vagy telefonon (pl. étkezések
be- és kijelentésekor) megkérhetik a dajkakat.

11. Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas!

12. A gyermekekrdl napi tajékoztatast a délutani idészakban adunk.

13. Az 6vodai nap végeztével kérjiik, hogy gyermekiikkel ne az 6vodaudvaron jatszanak a
szllok, mert igy nehezebb biztositani az ott marad6 gyermekek feliigyeletét.

14. Sziil6i értekezletek alkalmaval kérjiik, gondoskodjanak a csaladhoz tartozé gyermekek
elhelyezésérél, mert ekkor az érintett 6vodapedagdgusok az értekezlet szervezésével ¢€s
lebonyolitasaval kell, hogy foglalkozzanak.

15. A sziild csak az érintett Ovodapedagdgussal egyeztetve készithet vided vagy
fényképfelvételeket a csoportban vagy az udvaron.

A gyermekekre vonatkozo védo-ovo eléirasok, szabalyok

Az intézményben késziilt fotok és vided felvételek interneten, kozosségi portdlokon valo
megjelentetése csak a szereplok, érintettek eldzetes hozzajaruldsaval lehetséges.

4.

1.

w

1. Az 6vodai tartézkodas alatt betartand6 gyermeki magatartasformak

Figyeljenek arra, hogy tevékenységeikkel ne veszélyeztessék sem tarsaik, sem esetleg felnott
testi épsegét.

. Ovjak az 6voda eszkozeit, butorzatat.
. Tegyenek kiilonbséget az udvari €s a csoportbeli magatartasformak kozott.
. Nem tulajdonithatjdk el tarsaik vagy az oOvoda tulajdonat képezd targyakat, jatékokat,

ruhanemiuiket.

. Azok a gyermekek, akiket a sziil6 mar hazavitt, nem johetnek vissza az 6vodaba, csak ha ezt

a szilil6 valamilyen oknal fogva ismételten kéri.

. A gyermekek egészsége ¢és testi épségének védelme érdekében minden 6vodai dolgozd

kotelessége a veszélyforrasokra, a tilos és az elvarhatod viselkedésformakra a gyermekek
figyelmét felhivni.
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7. Az 6vodai nevelési év kezdetekor a csoportban, udvarrészen talalhatd veszélyforrasokra
felhivjak a gyermekek figyelmét: az eszk6zok helyes hasznalatara, a helyes viselkedésre, a
biztonsagos kozlekedésre az dvoda tertiletén.

Ez az ismertetés a gyermekek életkoranak megfeleld szinten torténik.

Az

ismertetés tényét, tartalmat, idopontjat az adott csoport csoportnaplojaban

dokumentaljuk.
8. Kiilon szervezett, 6vodan kiviili tevékenységek elott ez a figyelemfelhivas megismételendd!

4.2. Baleset esetén az ovodapedagogus teendéinek sorrendje

1. Elsdsegélynyujtas, sériilt ellatasa

Orvoshoz szallitas, illetve ment6 értesitése (sziikség szerint) az 6vond altal

Sziilo értesitése

Ovodavezet, sziikség esetén és fenntart6 tdjékoztatasa.

Baleseti jegyzOkonyv felvétele, egyiittmiikodés a baleset koriilményeinek
kivizsgalasaban.

o0

4.3. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

44.

1. A gyermekek egészségligyi ellatasat az 6vodaorvos és a védénd — az 6vodavezetovel

egyeztetett — rend szerint végzi.

2. A gyermekek egészségiigyi ellatasan kivill egyéb ovoda-egészségiigyi feladatokat,

kornyezet, egészségiigy, ¢lelmezés-egészségiigy, balesetvédelem, egészségnevelés a
védond az 6vodavezetdvel illetdleg szakmai szervezetekkel egyiittmiikodve végzi.

3. Lehetové tessziik a fogbetegségek megeldzését célzd intézkedések gyakorlati

végrehajtasat és a csoportos prevenciot.

Az intézmény egészségvédelmi szabalyai

Az 6voda mikodése sordn az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal
meghatarozott szabalyokat szigortan be kell tartani!

1.

2.

A gyermekkozosségbe — a gyermekek érdekében — csak tiszta, gondozott, fert6zo
betegségben nem szenved6é gyermek jarhat.

A fejtetvesség megeldzése minden Ovodas sziiléjének fontos feladata. A fejtetvesség
elterjedése a kozosségben a sziilok — dvodapedagogusok - védondk egylittmiikdésével
kertilhet6 el.

. Az 6vodakban megbetegedett, 1dzas gyermeket a sziilébnek az értesitéstdl szamitott

legrovidebb 1don beliil haza kell vinnie.

. Az 6vond addig is gondoskodik a gyermek elkiilonitésérdl, 1azdnak csillapitasarol, ha

sziikséges, orvosi ellatasarol.

. Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az dvodat teljes gydgyulasig nem

latogathatja.

. Gyogyszert az 6vodaban a gyermeknek nem adhatunk be — kivéve tartos beteg vagy

fogyatékos gyermek esetén, a gyermek szdmara orvosa altal rendszeres szedésre eldirt
gyogyszerkészitményt.

. Fert6z0 gyermekbetegség esetén az 6vodat a sziil azonnal értesitse!
. A csoportszobdban a sziilok csak az engedélyezett alkalmakkor tartozkodhatnak (nyilt

napok, sziil6i értekezletek).

. Az 6voda egész teriiletén tilos a dohdnyzas!
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5.

5.1

6.1

A gyermek kotelességei:
hogy részt vegyen a kotelezd és valasztott tevékenységeken,
hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,
hogy betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletetek hasznalati rend;jét,
hogy megdrizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat, eszkozoket, Ovja az 6voda létesitményeit, eszkozeit,
hogy az 6voda vezetdi, pedagdgusai és alkalmazottai dvodatarsai emberi méltosagat €s
jogait tiszteletben tartsa,
az udvariassagi formak betartasa, a felnottek és dvodas tarsaik illend6 kdszontése.

A gyermek jogai:
A gyermek joga, hogy a nevelési-oktatasiintézményben biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak, 6vodai életrendjét pihendido, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositdsaval életkoranak és fejlettségének
megfelelen alakitsak ki.
A gyermek személyiségét €s emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, €s
védelmet kell szdmara biztositani, fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem
vethetd al4 testi fenyitésnek.
A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganélethez valod
jogéat az dvoda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat
masokat e jogainak érvényesitésében.
A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld
nevelésben, oktatasban részesiiljon.
A gyermeknek joga van adottsiganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban
részesiilni, pedagogiai szakszolgalathoz fordulni segitségért.
Joga, hogy csalddja anyagi helyzetétdl fliggden kedvezményes étkezésben részesiiljon.
Joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

A sziilo jogai:
A sziil6t megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztasanak joga.
Joga, hogy megismerje az intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét.
Joga, hogy folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejléddésérdl. A
gyermekneveléséhez tanacsokat kapjon.
A sziil6 kezdeményezheti Ovodaszék, Sziil6i Szervezet létrehozasat, részt vehet és
kozremitkddhet annak tevékenységében.

A sziil6 kotelességei:

A sziil6 kotelessége, hogy:

Biztositsa gyermeke 6vodai nevelés keretében folyo iskolai életmodra valo felkészitd
foglalkozasokon valo részvételét.
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Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében.
Megtegyen minden tdle elvarhatot gyermeke fejlédéséért.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé pedagogusokkal.

Elésegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az dvoda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

Jelezni, a gyermekével kapcsolatosan minden olyan tényt, informaciot, amely a
gyermeke napkozbeni ellatdsdhoz, neveléséhez, egészségének meg dvasdhoz, annak
megtartasdhoz elengedhetetleniil sziikséges.

Tartsa tiszteletben az dvoda dolgozdinak emberi méltosagat és jogait. A pedagdgus,
valamint az 6 munkdjat segitd alkalmazottak a nevel6i — oktatéi munka, illetve, a
gyerekkel 0sszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellatd személyeinek szamitanak.

7. Idobeosztas

7.1. Eves

1. A nevelési év szeptember 01-t61 a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

2. A parhuzamosan is végezheto differencialt tevékenység szeptember 01-t6l kdvetkezd
év majus 31-ig tart.

3. Az 1j gyermekek befogadésa a nevelési év folyaman folyamatosan torténik.

4. Az o6voda nyari zarasanak idGtartama altalaban négy hét, amelyr6l februar 15.-ig
tajékoztatjuk a sziiloket.

5. Ezen id0 alatt a sziilok maguk gondoskodnak a gyermekiik elhelyezésérol

7.2. Heti

1. Az 6vodaban az egész éves nyitvatartdsi id0 alatt hétfétdl péntekig biztositjuk a
gyermekek szamadra az dvodai feliigyeletet.

2. Kivételt képeznek az éves naptar szerinti linnepnapok, valamint az esetleges rendkiviili
szlinnapok.

3. Ez utébbiakrol az Ovodavezetd idSben elére értesiti a sziiloket az dvoda hirdetStdblajan,
emailben és a honlapon.

4. Az 6vodaban a nevelési nélkiili napok szama egy nevelési évben beliil 6t nap lehet.
S. Az 6voda Karacsony és Ujév kozotti idében a fenntartd rendelkezése
értelmében, az éplilet gazdasagos kihasznalasa érdekében zarva tart.

7.3. Napi

1. Az dvodaban a gyermek feliigyelete nyitastol zarasig biztositott.

2. A gyermekek beérkezése az 6vodaba 8% oraig torténik.

3. Azokon a napokon, amelyeken reggeli el6tt testnevelési foglalkozas van, kivanatos a

gyermek olyan idépontban torténd érkezése, hogy a foglalkozasra nyugodt koriilmények
kozott késziilhessenek fel.

8. A gyerekek atadasanak atvételének rendje

1.

A gyermeket a hozzatartozoja kizarolag az 6vodapedagdgusnak adhatja at. Az atadasig
a gyermekért a feleldsséget a hozzatartozo viseli az 6voda teriiletén is.
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A gyermeket hozzatartozdja az 6vodapedagogustol veheti at. Az atvételtdl szamitva a
gyermekért a feleldsséget a hozzatartozo viseli az 6voda teriiletén

A sziil6 koteles irasban illetve telefonon jelezni, ha a gyermeke elvitelével mas személyt
biz meg.

9. A gyermekek oltozéke ruhazata

Jellemezze praktikussag, kényelem, €s tisztasag.

Sziikséges az atoltozéshez a tartalék ruha.

J6, ha a ruhadarabokat, labbeliket megkiilonboztetd jelzéssel latjak el, és az 61t6z6ben a
gyermek zsakjaban illetve polcan helyezik el.

Az ovodaban hagyott, ill. hozott targyakért nem vallalunk felelésséget, valamint az
¢kszerek altal okozott balesetekért.

A gyermekek épiileten beliili tartdzkodaséara az otthoni ruhdzat megfeleld.

Az udvari vagy egyéb épiileten kiviili program esetén az évszaknak és az iddjarasnak
megfeleld ruhazat sziikséges./ Esés idoszakban gumicsizma, es6kabat/

A testnevelési foglalkozasra egy konnyl 6ltdzet / rovidnadrag + triko, kothetd cipd/ a
megfeleld.

A nemzeti iinnepen valo részvétel alkalmaval mind a dolgozéknak mind a gyerekeknek
kotelezd linnepi viselet, amely a kovetkezd: sotét szoknya v. nadrag, fehér bluz v. ing.

10. Elelmezésbiztonsagi elgirasok:

Az 6voda teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa, otthonroél hozott élelmiszerrel a tobbi
gyermek el6tt nem etikus, masok gyermekeinek étellel kinalasa az ételallergiak miatt tilos.
Elelmiszer az 61t6z6 szekrényben nem tarolhato.

Unnepek, jeles napok esetében kizarolag gyari csomagolasi, biztonséagi elirasoknak megfeleld
feliratokkal ellatott, felbontatlan aprosiitemény, kekszféleség, valamint legalabb 50 %
gylimolcstartalm rostos ital (zart csomagolasban) hozhato.

11. A sziilok részvétele az 6vodai foglalkozason, programokon

A gyermekek befogadds ideje alatt egyik sziilgje a gyermek mellett tartozkodhat az
ovodaban.

A befogadas 1don tul a Neveldtestiilet altal tartott nyilt napokon, munkadélutanokon, és
Jjatszonapokon latogathatjak a csoportot.

A sziil0k a nevelOtestiilettel egyiittmiitkodve részt vehetnek az 6voda altal szervezett nyilt
rendezvényeken.

A fentebb emlitett eseteken kiviil a sziilék jelenléte a foglalkozasokon zavarja az
6vodapedagdgusok munkdjat és elvonja a gyermekek figyelmét. Ezért kérjiik annak
melldzéseét.

11.1. A sziilok tajékoztatasa az ovodai életérol

A folyamatos, és naprakész informacioatadas céljabol az 6voda hirdetétablat miikodtet,
csoportonként e-mailen is tdjékoztatast kapnak a pedagdgusoktol, illetve az
6vodavezet6tdl. Kivanatos, hogy a sziilék a hirdet6tablan kiirt szovegeket, valamint a
tajékoztato e-maileket rendszeresen elolvassak, figyelemmel kisérjek.
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” Nyitott szemmel jarjanak az intézményben”

11.2. Fogado ora és sziiloi értekezlet rendje
Evente legalabb két sziildi értekezletet tartunk, ahol a sziiléket tajékoztatjuk a
nevelési év feladatairdl, a programokroél, altalanossagokban a gyermekek fejlodésérol, a
csoport életérol.
* A sziil6i értekezleteken a sziilok, vagy azok megbizottja vehet részt, gyermek jelenléte
nem kivénatos.
* Fogado orat az 6vodapedagodgus a sziilovel egyeztetett idopontban tartja, ahol az adott
gyermekrdl cserélnek informaciot.

12. A hazirend nyilvanossaga 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 82 §
alapjan
1. A Hazirend az Ovodavezetd altal hitelesitett masolati példanyban az Ovodavezetd
irod4djaban megtalalhato.
2. Az 6vodak kozponti faligjsagjan kozolni kell az alapdokumentumok elérhetdségét, a
tajékoztataskérés rendjét.
3. Az els6 ovodai nevelési év elétti Osszevont szilldi értekezleten az Ovodavezetd
tajékoztatja a Hazirend tartalmardl a sziiloket.
4. Valamennyi sziild szamara gondoskodni kell még az els6 6vodai nevelési évben a
Hazirend egy példanya atadasarol, amelyet dokumentalunk.

13. Legitimacios zaradék
1. A Hazirendet az 6vodavezetd késziti el, figyelembe véve a térvényi valtozasokat, az
ovodak mukodeését €s a kozvetlen partnerek — neveldk, sziilok — javaslatat.
A Hazirendet az 6voda neveldtestiilete fogadja el.
A Hazirend érvényességi ideje: 2025. november 1- visszavonasig érvényes

Feliilvizsgalatanak rendje: évente

o M DN

Modositast kezdeményezhet: sziil6i szervezet, amennyiben a gyermekek nagyobb

csoportjat érintd kérdésrdl van szo.

Tordas, 2025. november 1.
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Legitimacios zaradék:

Véleményezte
Tordas, 2025. november 1. Sziiléi Kozosség
Elfogadta

Tordas, 2025. november 1. Nevelotestiilet
Jovahagyta

Tordas, 2025. november 1. Ovodavezeté
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